
Муници пальное дош кольное образовательное бюджетное

учреждение детский сад М 83 имени атамана А.А.Головатого
муниципального образования городской округ город-курорт Сочи

Краснодарского края
354037, город Со.Iи, Хостинский райоп, ул. Ялтинская, 14а

СОГЛАСОВАНО
Председате:lь ПК
мдоБу
им.

Уl'ВIrРЖДАЮ
Завед1l,юrций МflОБУ

детский сад NЬ83

того
М.В.Фурасьева

01.07 .2022г.

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ
ДАННЫМИ ВОСПИТАННИКОВ

МДОБУ детский сад ЛЪ 83

им. атамана А.А. Головатого

мдOБу

[опшв

деmкяЙ сад Н9 83

нн, fiакана

rОРол-

1с ]1



насr,оящее Полоltение разрабоl,ано на основании Конституции Российской Федерации.
Федерапьного закона от 27 июля 2006 лъl52-ФЗ <О персонаr]ьных данных), с целью
обесгtечения прав и основных свобод кarltдого воспитанI]ика при обработке его
персонalrrьных ланFIых. в l,oм числе защиты прав на неприкосновеIlность час.гной жизни,
личную и семейную тайну.

1. Общие положения
1.1. Персональные данFIые воспитанItика сведения о факт,ах, событиях и обстоятельствах
lrtи:]ни воспитанника. позвоjlяк)щие илентифицировать его JlичноL-ть. необходимые
адN,{инистрациИ образовательного Yчреждения (далее адN,Iинистрачия) в связи с
отI]ошениями обучения и воспитания воспитанника и касающиеся воспитатIпика.
1.2. К персональньiм даFIным tsоспитанника относrIтся:
-сведения. содержацлIеся в свидетельстве о рождении или иноlчI документе.
удостоверяIощеN,t лич ность ;

- информация, содержащаяся в лиLIнOм деле воспитанника;
-информация. содержаtцаясrl в лиtIном деле воспита}tника. лLIшеFIного рOдительского
попечения,
- информация о состоянии здоровья:
- документ о месте проживания:
1.3.Персональные данные воспитанника. llеобходимые в сtsязи с отношениях,lи
образования и воспитания. адмиIrистрация Mo}IteT llолучить то-цько с письменного
согласия одного из родLIте;lей (законного представителя). К такип,r данным относятся
документЫ, содержащие сведения. необходимые для предоставления воспитан}Iику
гарантий Ii ко]\{пенсаций. установленньlх действулощим законодатеJIьством:
- документы о составе семьи;
- документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности. о наличии хрониLIеских
заболевагtий и т.п.),
- докуN,(енты, подтверх(даюшие право на дополни,rельные гарантии и компенсации по
определенным основаниям. предусмотренным законодательством (родители-инвациды.
неполная семья. ребенок-сирот.а и т.п.).
В случаях, когда администрация может получI{ть необходимые персональные данные
воспитанника только у третьег() лица. администрация долхtFIа уведоN,rить об этом одного
из родителей (законного прелставителя) заранее и гIолytIить от него письменное согласие.
1.4. Администрация обязана сообrцить одному из родитеJtеЙ (законному представителю) о
целях. способаХ и источ]lРIках по-]IуЧения персонal,тьных данных. а также о характере
пс)длежащИх полуttению персонrUIьных данных и возмояtных последстtsиях отказа одного
из родителей (законного представи,l,еля) дать письменное согласие на их получение.
1.5. Персональные данные воспитанника являIOтся конфиденциальной информацией и не
могут быть исгlользованы администрirцией или любым иным лицом в личных целях.
1.6. При определении объема и содержания персонаJIьных даFIных воспитанника
администРация рукОводствуетСя Конституцией Российской Федерации, федеральными
законами и настоящипl Псlло;ttением.

2. основrrые tlонятиrr
f{ля целей настоящего Положения испоJlьзую Iся сJIедYющие llоllятия:
2.1 . Персональные данные * любая rтнфорп,тация. относяrцаяся к определенному или

опредеJIяемом}' на основ.lНии такоЙ иrlфсlрмаlrиll физическомУ ;rичу (субъект1,



персона]Iьных данных). в ToN,l чисJlе его фамиJlия. иN,{rI. о,гчество. год. месяц, дата и
N,Iecf,o рояtденLlя. адрес. семейtIое, социальное, имуtJ{ествеItное IIоJIожение.
образование. профессия, доходы. другая информация о физlrческом лице.

2.2. Защита персона,чьных данных комплекс мертехниLIеского. организационного и
организационно-техническ()г()" правового характера, }iаправленных на защиту
СведениЙ. относяlцихся к определенноl\{у иJIи определяеN{ому на основаниtл r,акоЙ
информации (lизическоN,lу лиuу (субъекту персонаlrьных данных).

2.3. Сiбъек,гы персонаJlьных данtIых - ролиl,елl, (законнылi гlредставитель). воспитанник.
2.4. Обработка персоl{аJlьных данных - лействия (операции) с персональными данными.

ВКJIЮLIая сбор. систеN,IаTизацI]к). накопление. храtIение. ),тоtIнеI]ие 1обновление.
изп,,Iене}{ие). испо;rьзсlва}Iие. распространение (в топ,t Ltисле перелачу).
обезли.lивание. блок и pr_lBa ние, уничто}ке [Iие персонаltьпых данн ых.

2.5. РаСПРОСтранение персонtlльных данных - действия, напраRленные на передачy
ПеРСОНаJIьных данных опредеJtенноN,{у кругу лиц (передача персона-гlьных данt lых)
иJIи на оЗнакоМJIение с ПерсонацЬными .,lIоН}tЫN{И неоГраItиЧенноГо крУГа ЛИц. В ]'оN,,1

ЧLIСЛе Обнаролование персонсLтIьFIых да}iных в средствах п,rассовоЙ инtРормации,
РаЗХ,lеЩеНИе в информrаIIионно-телекоN,I]\{уникационных сетях или предоставление
доступа к персональным данным какипл-либо иным способопt.

2.6, ИСпОльзование персонаlll)ных данных - деi.lствия (операции) с персонtLlьныN,Iи
ДаННЫмlI, совершаед,Iые спецIlfu-Iис,Iами МДОБУ в целях прил{ятия решений и,ти
СОВеРШеНИЯ Иных деЙствиЙ, порождающих юридиLIеские IIоследствия в отношенtIи
СУбЪеКТа ПеРСонаJrьных данных или других;tиц либо иным образом затрагивающих
права и свободы субъекта персонаrIьных данных tlли других лиц.

2.7. КоrrфиленциалЬностЬ персонtL]]Ьных даннЫх - обяза,t'еJlьное условие для соблюдеItия
специалистапли МfiОБУ. полу,чивших,I дOступ к персональным данным субъектil.

?.8. Блокирование персонfuцьных данных - Bpel\leнHoe прекра,'{ение сбора.
СИСтемати:]ации. накопJIения. использова}Iия. расI]ространения персонal]lьных
данных. в,гом числе их перелачи.

2.9. Уничтожепие персона-lьных данных - лействия. в резуJlьтате которых IIевозмоiкно
восстаFIовить содерхtание персональных данных в информационной системе
персональных данных или в результате которых уничтожаются материаJ]ьные
носитеJIи персо}{альных дitн I{ых.

2.10. flоверенtlые лица специалисты МflОБУ. назначенные llриказом руководи1еля
образоватеJIьного учреж/lения.

3. Хранение, обработка и передача персональных данных воспитанника
3.1. Обработка персонаiIьных данныхвосIlитанника осуществляется для обеспечения
соблюдеl,tИя законов и иных нормативI{ых правовых актов в целях воспитания и
обучения воспитаIIника, обеспеttения его личной безопасности. пользоtsания льгота1\{и.
предусмоТренными законодательством Российской Федерации и локальными актаN,tи
алминистрации.
З.2. Право доступа к персонаJIьным данным воспитанника имеют:
-работники управления образования и науки г.С-очи;
-заведуюrций образовательного учре}клеrrия;
-и.о. заведующего образовательного учреждения;
-воспитатели (только к tIерсональным данным воспитанника своей группы);
- заN.{. по ХЧ;
- зам. по ВМР;
- социаJlьный педагог/психсlлог;
- инструктор по фи:звоспитаI{ию;



- иFIспектор по охране прав детства;
- медсестра,
- делопроизводитеJIь.
3.3. Заведуюrций образовагельного учреждения осущестtsляет прием воспитанника в
образоватеJIьное у чрежденLrе.

заведуюrций образовательного учреждения IчIожет передавать lIерсонtiльные
даIJные воспитанника третьиМ лицам. только еслИ это необходимо в целях
предупреждения угрозы ;,ltизни и здоров],я Воспитанника" в случаяхi установленных
федераrьными законах,Iи. а так же ts случае гlолучения письменного согласия законных
представите-цей воспита}Iника на передачу персональных данных третьим лицам.
Принимает иjIи оформляет вноtsь лиtIное деJtо воспитанника и вносит в него необходимые
данные, предоставJIяеТ свободный достуП родителяМ (законным представителям) к
персонаlЬныN{ данным воспитанIIика EIa основании письменного заявления.
К заявлению прилагается:
- родителем: копия документа, удостоверяющего личность;
- законнып,{ представителем : копия удостоверения опекуна (попечителя).
Не имеет IIрава получать информацию о воспитаннике родитеJIь, лишенный или
ограниченньтli в родительских правах на ос}Iовании вступившего в законную силу
IIостановления суда,
З.4. Бухга,ттер имеетправо доступа к персональFIым данным восIIитанника в сJIучае, когда
исполнение иN{ сI]оих трудоtsых обязанностей или трудOвых обязанностей работников
бухгалтерии по отношению к воспитаIrнику (предоставJIение льгот. установленных
законодательством) завllсит от зна}{ия гlерсональных данных воспитанника.
з.5. При передаче персональных данных воспитанника заведуюrций. бухгалтер,
воспитатеJIи. зам по ВМР. делоl]роизводитеJ]ь. зам по ХЧ, инструктор по физвоспитанию.
]\,Iедсестра обязаны:
- предуt|редит,ь лиц, получающих данную lrгrформацию, о том. чIо эти данные могут быть
использованы лишь в целях, для которых они сообщены.
- потребоВать оТ этих JtиЦ письNlеннОе подтверЖление соблтодения э,гого условия.
3.б. Иные права, обязанrrости, действtля работников, в трудоtsые обязанности которых
входит' обработка персонаJlьныХ данныХ воспитанника. определяются .грудовыми

догоtsорами и должносl]ными инструкциями.
з.7. Все сведения о передаче персональных данных воспитанника регистрируются в
журнаrе учета передачи персональных данных воспитанников образовательного
учреждения в целях KoHTpo;ш правомерности использования данlлой информачии JIицаN,Iи.
ее получившими.

4. Обя:rанности работнrrков администрации, имеющих /(ОСТ.}.,II к персональным
данным вOспLIтанника, по rrx хранению If защит.е.

4.1. Работники адN,Iинистрации, имек)щие доступ к персональным данл{ым воспитанника.
обязаны:

4.1.1. не сообщать персональные данные восIlитанника третьей стороне без письп,lенного
согласия одногО иЗ роди,rелей (законноt,о представИтеля). кроме сJrучаев, когда в
соответствии с федерaIJчЬныN4и законами ],акого согласия не требуе,гся:
4.|.2. исI]оJIьзовать персонацьные /1анные воспитанника. полученttые только от него
лично или с письN,{енного согJlасия одного из родитеJlей (зtrконного представите;rя):



4.1.3. ОбеСпечи'гь :]ашIиту персонiLпьных даr,IIJых восlIитанника от их I{еправоN{ерFIого

ИСПОльЗоваtlлtя или утраl,ы, в порядке. установленно\,1 законодатеJtьством Российской
Федерации;
4.1.4. о:]накоNlить родителя (ролителей) или законного представителя с настоящим
Ilоrlоrrtением и их праtsаN,Iи и обязаннсlстями в области заш(иты перс()нальных данных. под
роспись:
4.1.5. соблюдать требование конфиденциальности персональных данных tsOсIlитанника;
4.\.6. исключать ил}t исправлять по письменному требованию одного из родителей
(законного представителя) восIIитанника его неjlостоверные или неполные персонiшьные
данные. а также данные. обработанные с нарушением т,ребований законодательства;
4.1 .7. ограничиВать персоНалыtые даr{ные воспитанника при передаLIе уполномоченныN,t
работникаN4 правоохранительных орtаноts или работникам управления обраrзования Tojlbko
той инфсlрмацией, которая необхолип,tа для выполне}lия указанными JIицами их функrrилi;
4.1.8. запрашивать информацик) о состоянLlи здоровья воспитаI{ника только у родителел-i
(законных шредсl,авителе й) ;

4.1.9. обеспечить восп!lтанI{ику ИЛИ О;'{FtОм},из его ролителей (законноп,tу представителю)
свободный доступ к персональFIыл,l данным tsоспитанника, вклIочая лраtso на получение
копий любой записи, содержащей его персона-цьные данные;
4.1.10. предоставить ]]о требованию одного из родителей (законгtого представителя)
восIIитанника llолнуtо инфорп,rацию о его персонal,r-lьных данных и обработке эт}Iх данных.

4.2. Лица. их{еющие доступ к персона'Iьным данным восllитанника. не вправе:
4.2.\. ПОЛуь1;116 и обрабатывать персональные данные воспитанника о его религиозных Ll

иных убеждениях. семейной и личной жизни;
4.2.2. предостаI]лять персонаJrьtIые даннь]е воспитанника в коNINлерческих целях.
4.З. При принятии решений, заIрагивающIiх интересы воспитанника. администрации
запрещается основываться на персонаlьных данFIых, полученных исключи,Iельно в

результате их автод4атизированной обрабо,гки иJIлl электронного поJIучения.

5. Права и обязанностIl вOспитаннlIка, родит,еJIя (законноr,0 прелставителя):
5.1. В целях обеспечеrrия защитЬ] tlерсонаПьных данных, храняшихся ч адN{инисrтрацLItI.
воспитанник. роди,Iель (закttнный лредставитель) име}от право на:
5.1.1. требоtsанIlе об исклк-lчении или исIIравлении неверг1ых иJl[l неполньiх персональных
данных. а так}ке даннь]х. обработаннь]х с FIарушением требований законодательс,гва. Прлr
отказе админLIстрации искЛIочи,l,ь или Itсправить персонaL,Iьные данные воспитанника
родитель (законный предс,I,авитель) иNtеет ]rpaBo заявить в письtчrенной форме
администрации о своем 11есогласии с соответствуюtцим обоснованием l,акого несогласия.
IIерсонапьные данные оце}{оtIного xapaктepa родитель (законный представитель) имеет
IIраво дополнить заявлением. выражающим его собственную ToL]Ky зрения:
5.1.2. требование об извеtцеFIии адN,Iинистраllией всех JIиц. которым ранее были сообщены
неверные или неполные персональные ланные восIIитанника. обо всех проIlзведенных в
них исклюLIеIjиях. ислравлеttиях ItjIIi l1опоJrнениях:
5.1.3. обжацование ts с,уд любых неправоN,{ерных лействий или бездействия алминистрации
при обработке и защите персональных данных восIIlлтанника:
5.1.4. возмещение убытков и (или) ко]чIllенсацию ]\1орального вреда в сулебном llорядке.



5.2. Родитель (законный представителlь) обязан сообщать администрации сtsедеl]ия,
КОторьlе MoгyT IIовлиять на принимае\,Iые администрацией решения в отношениLI
воспитанника.

б. Принчlлпы обработки персональных данных

ОбРабОтКа персона'rьных данных ilоляtнil осуIцествJIяться на основе принциIIов:
законности целей и способов обработки персональных даннь]х rl добросовестности:
соответствия це;rей обрабоT,ки персонаlьных данных целяN{. заранее оrrределеFIныN,I
и заяв.rIенным при сборе персонаllьных данных:
соо,tветстl]ия объема и характера обрабатываемых персональных данных. способов
обработки персонаtьных /Iанных целяN,{ обработки персонiLтьных данных,
ДОСТОверrrости IIерсона]Iьных данных. их достаl,очност}l д.llя целей обработки,
недопустимости обработки персонаllьных ilанных, избыточлlых по отношению к
целям. заявлеI]ныl\1 при сборе lIерсона,rьных данных:
униLll,ожения персо}Iа-цьных данных после окончания сроков хранения документов;
.l"lичной oTBeтcTBellrlocTLl спеtlиаlистов МfiОБУ .за сохранность и
конфиденЦиа-]lьностЬ персона-цЬных даннЫх. а также носи,гелей этой инфорN,Iации.

7. Хранение персональных данных воспитанника
ffолжны хранится в сейфе на бумажных носителях и на электронных носителях с
ограниченным достуIIом документы :

- поступившие от родителя (законного представителя):
- сведения о восllитаннике, поступившие от третьих лиц с ПисЬI!,Iенного согласия родителя
(,laKoH ногt) представителя ):

- иная инфорп,rация. которая касается отношениiл воспитания воспtIтанника.

8.У,гочнение, блокирование и унI|чтожение rrерсOнальных данных
8.1.Блокирование информации. содержаrцие персональные данные. лроизводится в

слуLIае:

если персон€Lтьные даннь]е явJIяются неполньiN{и. устаревшиN,lи. недостоверньми;
если сведения являIотся незаконно полученными или не яl]ляются необходип.лыми
для заявленной цели обработки.

8.2.В случае подтверlltдения факта недостоверности персонa-llьных данных
администРация М!ОБУ rra ocнoBaнltll документов, llредставленных субъектом
персональных данных, уполноN,Iоченным органом по защите прав субъектов
персонапьных данных иjIи пOлученных в холе самостоятельной проверки. обязан
утоLlнить персоналыtые ланI{ые и сня,tь их блокирование.

8.З.В случае выявJIения неправоN,Iерных действий с персональными данными
специа.]ист МffоБу обязан устранить лопуtценные нарушения. В случае
I{евозN{ожности устранеFIия допушенных нарушений руководитель мдоБУ в срок,
не превыIХаюшиЙ трех рабочих дней с даты выяв.тIения неправоN{ерности действий
с персон€tJтьными данными, обязан уничто}кить персонаJIьные данные,

8.4,об устраненLrи допуLценных нарушеtlий или об уничтожении персонаrIьных
данных руководитель МfiОБУ обязан уведомить законного представителя
ребенка, а в случае. если обращение или запрос бьлrи направлены
уполномоченным органоi\I по защите прав субъектOts персональ}{ых ланных, также
указанный оргаI].

8.5.Руководитель N4доБУ обязан уничто}кtIть персонаtьные данные в случае:
окончания сроков хранения персональных данных детей:
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отзыва субъектом персональных данных согjIасия на обработку персона-цьных
данных.

8.6.Унлr.rтожение персо}{альных ланных должно быrь осуществлено в течение трех
дней с указанных моN,lентов.

9. OTBeTcTBeIlHOcTb адNIинистрации и её сотрудников
9.1. Защита прав tsоспи]анника. установленttых законодательство]\I Poccl,ri"lcKol:i

Федерации и настоящим Положением. осуществляется суд{оN{ в целях пресечения
неправо]\{ерного испоjlьзования персональных данных вOсlIрi,ганника. восстановленрIя
нарушенных прав и возмещения причиl{еLtного уruерба. в том числе N,Iораlrьного вреда.
9.2. Лица. tsиЕIовIIые в нарушении HopN,l. регулирующих поJIуtiеtIие, обработку и защиту
персональных дан]{ь]х воспитанника. привJIекаю,Iся к дисциплинарrrой и материальной
отtsетственности. а также l1ривлекаются к гражданско-правовой. адпrинистративrtой и

УгОлОвнori ответственItости в порядке. устанOвлеtлном федерaLтьныN,Iи законами.


