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ПОЛОЖЕНИЕ

об ответственном за организацию обработки персональных
данных В МДОУ детскиЙ сад NЬ 83 им. атамана

А.А.головатого



ответственньЙ за оргaш{изацИю обработкИ персональньD( д.lнньfi (далее -
ответственнъл1) является работником муЕиципального доп]коJIьного образовательного

бюджетногО }лsреждеЕия дgгЪкого сада J',lЪ 83 г. Со,м имеНи aTal\,raнa А.А.ГоловатогО (далее -
мдоу).

ответственньй ндiЕачается распоряжеЕием заведующего муЕrципаJьного

дошкоJIьIiого образовательного бюджетного rтождения детскою сада М 83 г. Со.ш имени

атамана д.д.Головатого. отвgгственньй в вопросах организации обработки персонаJIьЕьD(

дzlнньж подчиняется Еепосредственпо заведующей МДОУ.
Ответственный в своей деятельности руководствуется:

1) Конститlтlией Российской Федерации;
2) Федера.lьньшrи законами Российской Федерации и пормативными правовыми

аКТаIr{И ОРГаНОв государствешIой власти по вопРоСаI\d ЗаIцИТЫ персональных данньD(;

3fГосударственными стандартами Российской Федерации в области защиты

информации;
4) руководящими и нормативными правовыми документа}4и Федеральной сrryжбы по

техЕическому и экспортному контроrпо России;
5) локальными нормативными акrаrии М,ЩОУ по заIците персоЕальньD( данных;
6) правилами внутрешlею трудового распоряда.
,ЩЙельность Ответственного осуцествJIяется согласно плану мероприягr,rй по защrIте

персональIIьD( даннъп< МДОУ.
2. Задачи

на Отвеiственвого возложены следующ,rе задачи:
1) организациЯ вЕугреЕIIего коЕтоля за соблюдением работниками М,ЩОУ норм

зaконодательства Российской Федерации по обработке персональньж дaulньD(, в том числе

требований, предъявJIяемьD( к защите персоцапьньтr( данньD(;- 
2) разработка, вIIед)еЕие и актуализация локальных актов по вопросаN,I обработки

персоIIЕIльпьж даIIньD(;
З) доведение до сведения работrиков мдоу, ЕепосредственЕо осуществJIяюIцI{х

обработку персоЕальньтх данньD(, положений законодательства Российской Федерации о

персональньтХ данных, локальныХ актов пО вопросаNr обработки персональньD( даЕньD(,

трЬбоваяий к зauците персональных данньD(, и цроведение обрения указапньп< работников;
4) осуществление контроJIя приёма и обработки обращеrrий и запросоВ субъекгоВ

персонаJьцъD( данньIх иJIи их законньDt представителей по вопросам обработки

персонЕrпьньD( дапЕьD( и вЕесение предложений по оргalнизации приёма и обработки таютх

обрыцений и запросов;
5) осуществление рассмотрения обрлцений и запросов субъекгов персональньD(

данньж или их законЕьD( представителей по вопросам обработки персонапьньD( даЕньтх и

оргalнизация предоставлеЕия субъектам персопальньD( данIIьD( иJIи их законным

,rрaдar*"r"rо1a информации, предусмотренной Федеральнълr,r законом Российской

Федерации от 27 июля 2006 года }'.lb 152-ФЗ "О персональньж даttt{ьп<";

б) оргаяизачия комплексной заrциты объектов информатизачии М,ЩОУ, а именно:

чj"116ор*чц"оr""* рес}?сов, предспIвJIеннIл( в виде докlментироваrrной
информачии на **оиr"-,, оптических Еосителях, информативньп< физическпх полей,

""фор*ч'trо""ых 
массивов и баз данньп<, содержащих персоЕаJIьные даrrные субъектов

МДОУ;
б)средствисистеминформатизации(средствВычислительнойтехники,

информацЙоняо-вьFIислитеJIьIIьD( комIшексов, локальIlьD( выIIисJIительных сетей |l

nopnopur"urr* информационнъп< систем), ПРОIРаIr{МНЬж средств (операционных систем,

систем уцравления базаrrtи ддIIiБD(, другого общесистемпого и прикJIадного црограп,lмного

обеспечения), автомаМзировапЕьD( систем управлеЕия информационнълvи,
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уtIравленческими и технологическими процесс€lми, систем связи и передачи данньIх,
технических средств приёма, передачи и обработки информации (звукозаписи,
звукоусиления, звуковоспроизведения, переговорных устройств и других технических
средств обработки графической, смысловой и буквенно-цифровой информации),
используемых для реализации процессов ведения деятельности, обработки информации,
содержащей персон€Lльные данные субъектов МrЩОУ.

7) организация защиты персонsrпьнъD( данньтх субъектов МДОУ;
8) разработка и проведение организационньD( мероприятий, обеспечивающих

безопасность объектов защиты, своевременное выявление и устранение возможных каналов

утечки информации;
9) организация проведения работ по технической защите информации на объектах

информатизации, в информационно-вычислительньtх сетях, системах и средствах связи и
телекоммуникаций М.ЩОУ ;

10) реализация технических мор, обеспечивающих своевременное вьuIвление
возможных технических каналов угечки информации в МДОУ;

1 1) методическое руководство системой обеспечения информационной безопасности
МДОУ;

12) организация контроля состояния и проведение оценки эффективности системы
обеспечения информационной безопасности персональнъгх данньгх, а также реализация мер
по её совершенствованию;

13) внедрение в информационнуIо инфраструктуру МДОУ совремеЕнъD( методов и
средств обеспечения информационной безопасности.

3. Функции
Для решения поставленных задач, Ответственный осуществляет следующие функции:
1) участие в разработке и внедрении правовых, организационньrх и технических мер

по комrrлексному обеспечению безопасности персонЕIльных даннъtх;
2) контроль обеспечения соблюдения режима конфиденци€lльности при обработке

персонЕrльньIх данньгх и внесение rrредложений по соблюдению такого режима;
З) разработка планов по защите персонЕtльньIх данных на объектах МДОУ;
4) контроль выполнения мер по защите персональнъD( данньгх, ан€Lпиз материаJIов

контроля, вьuIвление недостатков и нарушений. Разработка и реЕ}лизация мер по их

устранению;
5) контролъ выполнения плановых заданий, договорных обязательств, а также сроков,

полноты и качества работ rrо защите персоналъных данньD(, выполняемых контрагентами;
6) разработка и внесение предложений по обесгlечению финансирования работ по

защите персональньIх данных, в том числе выполняемьrх по договорам;
7) уlастие в проведении работ по технической защите информации на объектах

информатизации МДОУ. Оценка эффективности принятьtх мер по технической защите
информации;

8) внесение предложений по обеспечению выбора, установке, настройке и
эксплуатации средств защиты информации в соответствии с
организационно-распорядительной и эксплуатационной документацией;

9) контроль оргаЕизации режима обеспечения безопасности помещений, в которьж
происходит обработка персончrльных данных, пропятствующего возможности
неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих
права доступа в такие помещени1 а также внесение предложений rrо обеспечению
безопасности таких помеще ний;

10) участие в организации доступа работников к персонЕ}льным данным в
соответствии с возложенными на них должностными обязанностями и подготовка
предложений по организации такого доступа;

1 1) разработка и внедрение локалъньD( актов, опредеJuIющих перечень работников,
имеющих доступ к персонztльным данЕым;
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12) контроль размещеЕиrI устройств ввода (отображения) информаши,

искJIючающего её Еес Iкционировшrньй просмотр;
13) проведение оц"rrп" вреда, которьй может быть при,*rнён субъектаrr,r

персональньD( д:tнньIх в слrпе нарушеЕия законодателъства по заIците персональЕьD(

даЕIIых;
14) уrастие в разработке и реЕIпизации поJIитиIс{ по работе с ИнIЦДенТu\dи

информационной безопасности, в части обработки персонzrльньD( д{шпьD(;

15) внесение предложений по {lкту,шизации внутренней

организационно-распорядительной документации по защите персональньD( дzlнIIьD( при

измеЕениисУщесТВУюЩихиВыхоДецоВъD(норМатиВныхпраВоВыхдокУМентоВпоВопросulм
обработки персонапьньш дtшЕьгх и подготовка соответствующих необходимьrх проектов

докУМеIIтоВ' 
4, Права

Ответственньй имеет право :

1) осуществлять контроль за деятельпостью работтrиков МЩОУ;

2) составлять акты, докладЕые з Iиски, отчёты для рассмотрения руководством
МДОУ;

3)приниматьнеобхоДrлr,rыеМерыприобнарУжениинесанкциониров.шногоДостУпак
персональным дaшным, как работкиками МЩОУ, TulK и третъими лицаI\,{и, и докJIадьвать о

принJIтых мерах заведующей МДОУ с предостarвлением информации о субъектах,

нарушивших режим доступа;
4)вноситьнарассмотрениезаведУющейМДоУпредложепи,I'.tкты'заКIIюченияо

прrоarйо"п"rrии рабЬт u 
"rryЪu" 

обнаружения канtшов уте,тки (или предпосьшок к угечке)

информации огрЕшиченного доступа;
5) давать работникам МЩОУ лля исполЕения }казания по вопросatм, входящим в

компетенцию Ответственного ;

6) залршпивать и получать от всех работников сведеЕия, спрtвощ{ые и другие

материалы, необходимые для осуществления деятельности Ответственного;

7) составлять акты и д)уryю техни.Iескую док}ъ{ентацию о степени зацищённости

объектов информатизации;
8) готЬвЙть и вЕосить предложеЕия: на проведение работ по защите персон,lльных

данцых; о привлечеЕии к tlроведению работ по оценке эффеюивности защиты персональЕых

данньIх на Ьбr"пr* М.ЩОУ (на договорной основе) учреждений и организаций, имеющих

лицензию на соответствующий вид деятеJIьности; о зzlкупке необходrмых технических

средств защиты и дlугой спецтехники, имеющих в обязательном порядке сертификат

соответствия;
9) осуществлягь визироваItие договоров с конц)агеЕтап,lи с цеJIью правового

обеспечения передачи 
"* 'ерЬоr,ал"пuоa 

дашtьD( субъеюов в ходе выпош{ения работ по этим

договорам;
10) представлять интересы Мщоу шри осуществлении государственного контроля и

надзора за обработкой персональЕьтх данньD( Уполцомоченным оргапом по зauците прtlв

субъеюов персональных даЕных.' 
5. Взаимоотношеппя (оryжебные связи)

ответственный вьшолIUIет свои задачи осуществJIяя взммодействие со всеми

работника.пли МДОУ.
fuяВыполЕениясвоихфркцийиреализациипредоставлешъжправответственный

взммодействует с территориальными и региональными подразделениями Федеральной

службы по техническому и эксIIортному контролю России, Федеральной службы по надзору

" 
Ъ6aрa связи, информац"оrrrrьо технологий и массовьж коммуникаций, Федера.llьной

.ny",O", безопасности 
- 

Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской

Федерации и д)уIими предстzlвителями исполнительной власти и организациями,

предоставJUIющими услуги и выполнllюпlими работы в области защиты персональЕьж
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данных на законном основании.
б. ответственность

ответственный несёт ответственность за надлежащее и своевременное выполнение
возложенньгх задач и функций по организации обработки персон€Iлъньгх данньгх в МЩоУ в
соотвеТствии с положениями законоДательства Российской Федерации в области
IIерсонаIIьных данньж.

Зам по ВМР муниципалъного
дошкольного образовательного бюджетного
учреждения детского сада J\b 83 г.Сочи

А.А.Головатого
.В.Аввакумова
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